LỊCH TRÌNH LÀM VIỆC
Chúng tôi Công ty TNHH đầu tư và xuất nhập….. xin trình bày lịch trình làm việc của khách như sau:
	STT
	Họ và tên
	Giới tính
	Năm sinh
	Quốc tịch
	Loại Số hộ chiếu
	Chức vụ/Nghề Nghiệp

	01
	ABC
	Nam
	15/10/1954
	Jordan
	M499216
	Thương gia


	NGÀY
	KẾ HOẠCH DỰ KIẾN

	01/10/2013
	Đến sân bay Tân Sơn Nhất - Hồ CHí Minh về Majestic Hotel Saigon   - 01 Đồng Khởi, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh.

	02 /10/2013 - 05/11/2013
	Làm việc với Công ty TNHH đầu tư và xuất nhập khẩu……

	07/11/2013 - 09/11/2013
	Gặp khách hàng tại Hồ Chí Minh công ty Mobiphone

	13/11/2013 – 16/11/2013
	Làm việc với Công ty TNHH Viettel

	17/09/2013 – 19/09/2013
	Gặp khách hàng tại Bình Dương – công ty Vnsteel – Công ty nội thất Xuân Hòa

	20/10/2013
	Trở về nước theo lịch trình công tác


Lịch trình trên là dự kiến, tuy nhiên tùy theo từng tình huống cụ thể chúng tôi sẽ sắp xếp chuyến đi thật hiệu quả và tùy theo lịch trình sắp xếp của trưởng đại diện ở Việt Nam. Xin chân thành cảm ơn Quý Cục.

Hồ Chí Minh, Ngày 19  tháng 09  năm 2013
	
	Công ty TNHH ĐT và XNK ……

Giám đốc




